
  TYÖNTEKIJÄN TEHTÄVÄKUVAUS      

1. Työntekijän nimi:   

2. Tehtävänimike: Siivoustyönohjaaja /laitoshuoltaja 

3. Toimipiste: Kivisillan päiväkoti 

4. Lähin esihenkilö: tekninen johtaja 

5. Tehtävän edellyttämät pohjakoulutusvaatimukset:    Siivoustyönohjaaja 

6. Muut tehtävän hoitoon liittyvät vaatimukset: ATK-taidot, mitoitusjärjestelmän tunteminen 

7. Työtehtävät/ tehtäväkokonaisuudet: 

Siivoustyö ja sovitut lisätehtävät 

Siivoustyö: 

Ylläpitosiivous / Perussiivous / Tarviketilausten laadinta / Pyykkihuolto (siivous)/ 

Välineiden ja koneiden huoltaminen / Asiakaspalvelu 

 

Siivoustyönohjaaja: 

Asiakaspalvelu 

 

Ammatillinen esihenkilö 

Työhän perehdyttäminen ja opastaminen / Puhtaustason valvonta asiakaskohteissa 

Aineiden ja tarvikkeiden hankinta 

 

Henkilöstöasiat: 

Työsopimukset / Sijaisjärjestelyt / Sairauslomat ja muut työlomat /  

Lomalistat /Matkakorvaukset ja ateriamaksut 

 

Talousasiat: 

Budjetin seuranta / Laskujen tarkastus ja tiliöinti    
  
8. Tehtäväkuvassa tapahtuneet muutokset 

 

 Paikka ja päiväys    Työntekijän allekirjoitus 
 
________________ ____/____/20____ _______________________________ 
 

 
Esihenkilön allekirjoitus 

 
 
______________________________


